                       Чек-лист-алгоритм 
1. Подготовка к КНМ
· Есть ли утверждённое решение о проведении КНМ (с реквизитами, учётным номером в ЕРКНМ)? 
· Проверены ли полномочия инспектора (служебное удостоверение, приказ о наделении полномочиями)? 
· Определён ли вид КНМ (выездная проверка, инспекционный визит, документарная проверка и т.д.) и соответствует ли он предмету контроля? 
· При наличии — загружен ли в систему (ЕРКНМ) соответствующий проверочный лист (список контрольных вопросов)? 
· Направлено ли контролируемому лицу уведомление о проведении КНМ в установленный срок (если требуется)? 
· Проведено ли согласование с прокуратурой, если оно обязательно для данного основания? 
2. В ходе мероприятия
· При взаимодействии с контролируемым лицом инспектор предъявил служебное удостоверение и решение о КНМ (или его электронную версию с УКЭП), сообщил учётный номер? 
· По требованию контролируемого лица предоставлена информация об экспертах и иных лицах, привлекаемых к КНМ? 
· В ходе КНМ совершаются только те контрольные (надзорные) действия, которые прямо предусмотрены решением и положением о виде контроля (осмотр, досмотр, опрос, инструментальное обследование, истребование документов)? 
· При фиксации фактов (нарушений или их отсутствия) используются допустимые способы: фото-, аудио-, видеозапись? 
· Не выходят ли вопросы инспектора за рамки предмета КНМ и утверждённого проверочного листа (если он применяется)? 
· При отборе проб или образцов соблюдены установленные требования (к количеству, правилам, методам)? 
· Если к КНМ привлечены эксперты или специалисты — зафиксированы ли их заключения и выводы? 
· Приостановлены ли сроки КНМ на время проведения экспертиз (если они назначены)? 
3. Завершение и оформление
· По итогам составлен акт КНМ? 
· В акте чётко зафиксированы выявленные нарушения (с указанием, какое именно обязательное требование нарушено и каким нормативным актом оно установлено) либо констатировано отсутствие нарушений? 
· Если нарушение устранено до окончания КНМ — в акте отражён факт устранения? 
· К акту приобщены все документы и материалы, служащие доказательствами (протоколы, акты отбора проб, фото-, видеоматериалы, заполненные проверочные листы)? 
· Контролируемое лицо (или его представитель) ознакомлено с содержанием акта на месте, ему предоставлена возможность выразить мнение? 
· В акте зафиксирована подпись контролируемого лица. При отказе или невозможности подписания — сделана соответствующая отметка? 
· Все электронные документы (акт, проверочный лист, иные материалы) подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью (УКЭП) инспектора? 
· Сведения о проведённом КНМ своевременно внесены в Единый реестр контрольных (надзорных) мероприятий (ЕРКНМ)? 
· Если по итогам выявлены нарушения — принято ли решение по результатам КНМ (например, выдано предписание об устранении нарушений с указанием разумных сроков)? 
· Адаптируйте под вид контроля. Для каждого вида (пожарный надзор, охрана труда, экологический контроль) есть свои профильные проверочные листы — берите их за основу, а не используйте универсальный шаблон. 
· Используйте цифровые инструменты. Если вы работаете в ЕРКНМ, многие пункты (загрузка листов, фиксация действий, подписание) можно автоматизировать — это снизит риск ошибок. 
· Прогоните чек-лист перед стартом. Это поможет заранее выявить пробелы в подготовке.
· Фиксируйте спорные моменты. Если в ходе проверки возникла неоднозначная ситуация, сразу отметьте это в черновике акта или в комментариях к записи в ЕРКНМ — это пригодится при возможных спорах.
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