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Где что находится Где кто находится и за что отвечает

✓ Администрация

✓ Методслужба

✓ Кабинеты

✓ Лаборатории

✓ Мастерские

✓ Санитарные помещения

✓ Расписание (в т.ч. и на сайте)

✓ Компьютерщики

✓ Отдел кадров

✓ Библиотека …

✓ Администрация (руководитель, 

заместители по направлениям)

✓ Методслужба (методист, председатели 

ЦК)

✓ Медработник

✓ …



Расписание занятий
Доп мероприятия – где проходят, время 

проведения

✓ Как часто меняется

✓ Когда будет постоянное (если есть)

✓ Кого предупреждать о необходимости 

замены

✓ Педсовет

✓ Методсовещания

✓ Родительские собрания



Расписание занятий
Доп мероприятия – где проходят, время 

проведения

Обязательно до начала работы нужно … Тем. план

✓ Как часто меняется

✓ Когда будет постоянное (если есть)

✓ Кого предупреждать о необходимости 

замены

✓ Педсовет

✓ Методсовещания

✓ Родительские собрания

✓ Медосмотр

✓ Инструктажи

✓ Трудовой договор и должностная 

инструкция

✓ Если есть старый – где взять

✓ ПООП – где взять

✓ Для предметов – конструктор онлайн



Планы занятий Что нужно сделать на первом уроке в группе

✓ Лекции

✓ Практические занятия

✓ Лабораторные занятия

✓ Семинары

✓ Уроки

Чем отличаются, когда могут потребовать 

предъявить

✓ Правила поведения на занятии (тишина, 

конспекты, пропуски занятий, …)

✓ С чего начнем и чем закончим 

✓ За что будут выставляться оценки 

(текущие и ПА)

✓ НЕВАЖНЫХ ДИСЦИПЛИН/МДК НЕТ


